Пояснительная записка
к основным показателям плана работы отдела архивной службы администрации Колыванского района Новосибирской области на 2017 год 
(Утверждены распоряжением администрации Колыванского района Новосибирской области от 05.12.2016 № 107-ра)

В соответствии с рекомендациями Управления государственной архивной службы Новосибирской области основными задачами развития архивного дела в Колыванском районе на 2017 год определены:
- 	качественное и своевременное предоставление гражданам муниципальных услуг, связанных с их социальными и общественными потребностями;
- 	обеспечение условий для полной сохранности и безопасности хранения архивных фондов Колыванского района, соблюдение нормативных требований по организации хранения и учету документов;
-	исполнение плановых показателей в системе автоматизированного государственного учета документов Архивного фонда Российской Федерации программного комплекса (ПК) «Архивный фонд» в соответствии с требованиями Единого порядка заполнения полей единой автоматизированной системы;
- увеличение объемов работ по улучшению физического состояния архивных документов на бумажной основе.

1. Правовое и организационное обеспечение

Продолжить опубликование на сайтах администрации Колыванского района Новосибирской области и Управления ГАС Новосибирской области информационных материалов по документам Колыванского архива.

2. Обеспечение сохранности и государственного учета архивных
документов
В 2016 году планируется подшить и заменить обложки у 20 ед. хр. (Ф. № 20 Совет депутатов. Администрация рабочего поселка Колывань Колыванского района Новосибирской области,  Ф. № 32  Пихтовский районный Совет депутатов трудящихся Пихтоского района Новосибирской области).
Провести реставрацию документов фонда № 1 (Протоколы заседаний пленума, заседаний комиссии по самообложению и др.) фонда № 32 (протоколы съездов и заседаний сельских ревкомов, сведения об экономической мощности Пихтовского района  за 1935-1955 гг. и др.) в количестве 100 ед. хр. 650 листов из нуждающихся в реставрации на 2017 г. 193 ед. хр.
В соответствии с планом –графиком сплошной проверки наличия и состояния дел в отделе архивной службы  администрации Колыванского района Новосибирской области на 2014-2018 гг., продолжить в 2017 году сплошную проверку наличия и состояния архивных документов с представлением итоговых учетных документов на утверждение в Управление ГАС в объеме 10812 ед. хр.  следующих фондов:
За 1-ый квартал 2017 года
1. № 22 Совет депутатов. Администрация муниципального образования Новотроицкого сельсовета Колыванского района Новосибирской области	681 ед. хр.
2. № 30 Совет депутатов. Администрация муниципального образования Сидоровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области	695 ед. хр.
3.  № 37 Малое предприятие  "Колыванская производственная строительно-монтажная колонна", Колыванского района Новосибирской области 6 ед. хр.
4.  № 38 Отдел здравоохранения Пихтовского районного Совета депутатов трудящихся Новосибирской области 55 ед. хр.
5. № 39 Дорожный отдел Пихтовского районного Совета депутатов трудящихся 9 ед. хр.
6. № 40 Отдел кинофикации Пихтовского районного Совета депутатов трудящихся Новосибирской области 9 ед. хр.
7. № 41	Совет депутатов. Администрация муниципального образования Пихтовского сельсовета Колыванского района Новосибирской области	1020 ед. хр.
8. № 42 Отдел сельского и колхозного строительства Пихтовского районного Совета депутатов трудящихся Новосибирской области 5 ед. хр.
9. № 43	Колхоз "Большевик" Пихтовского района Новосибирской области. 32 ед.хр.
10. № 44	Производственное управление сельского хозяйства Пихтовского района Новосибирской области. 39 ед. хр.
11. № 47	Закрытое акционерное общество "Скала" Колыванского района Новосибирской области 194 ед.хр.
12. № 48	Райпотребсоюз Пихтовского района Новосибирской области,	21 ед. хр. 
13. № 49	Воробьевский сельский Совет депутатов трудящихся Колыванского района Новосибирской области,	 108 ед. хр. 
14. № 50	Пихтовская районная заготовительная контора "Заготживсырье" Новосибирской области	12 ед. хр. 
15. № 51	Орловский сельский Совет депутатов трудящихся Пихтовского района Новосибирской области. Исполнительный комитет 	55 ед. хр. 
16. № 52 Ново-Еловский сельский Совет депутатов трудящихся Пихтовского района Новосибирской области. Исполнительный комитет 27 ед. хр. 
17. № 55	Атузинский сельский Совет депутатов трудящихся Пихтовского района Новосибирской области. Исполнительный комитет 	15 ед. хр.
18. № 56 Мальчихинский сельский Совет депутатов трудящихся Пихтовского района Новосибирской области. Исполнительный комитет 30 ед.хр.
Итого: 3013 ед. хр.,  18 фондов. 
 
За 2-ой квартал 2017 года
1. № 57 Усть-Тоинский детский дом Пихтовского района Новосибирской области 21 ед. хр.
2. № 58 Колхоз им. Молотова Пихтовского района Новосибирской области, д. Александровка 43 ед. хр.
3. № 59 Колыванский районный торговый отдел Новосибирской области	22 ед. хр.
4. № 60 Колхоз им. К. Маркса Пихтовского района Новосибирской области, д. Бобровиченск 77ед. хр.
5. № 61	Колхоз "Знамя коммунизма" Черемшанского сельского Совета Пихтовского района Новосибирской области	36 ед. хр.
6. № 62	Контора "Заготскот" Пихтовского района Новосибирской области 17 ед. хр.
7. № 63 Райпромкомбинат Пихтовского района новосибирской области, 19 ед.хр.
8. № 64 Лесхоз Пихтовского района Новосибирской области	3 ед. хр.
9. № 65 Совет депутатов и администрация Соколовского сельсовета Колыванского района Новосибирской области	 572 ед. хр.
10. № 69 Колхоз "Заря Октября" Пихтовского района Новосибирской области 37 ед. хр.
11. № 70 Колхоз "Прожектор" Пихтовского района Новосибирской области	40 ед. хр. 
12. № 71 Пихтовская машино-тракторная станция Пихтовского района Новосибирской области 33 ед. хр.
13. № 72	Колхоз им. Ворошилова Пихтовского района Новосибирской области 86 ед. хр. 
14.  № 73 Колхоз "Путь Ленина" Пихтовского района Новосибирской области          83 ед. хр.
15. № 74 Колхоз "Красный май" Пихтовского района Новосибирской области	22ед. хр.
16. № 75 Отдел заготовок Пихтовского райисполкома Новосибирской области, 17 ед. хр.
17. 	№ 81	Выборные материалы Колыванского райисполкома Новосибирской области 40 ед. хр.
18. № 82 Красноярский сельский Совет депутатов трудящихся Колыванского района Новосибирской области. Исполнительный комитет 	78 ед. хр.
19. № 83 Совет депутатов и администрация муниципального образования Кандауровского сельсовета Колыванского района Новосибирской области	578 ед. хр. 
20. № 84 Открытое акционерное общество "Нива" Колыванского района Новосибирской области, 560 ед. хр.
21. № 85 Производственный дорожный участок № 990 Колыванского района Новосибирской области 132 ед. хр.
22. № 86 Отдел архитектуры и строительства территориальной администрации Колыванского района Новосибирской области 	231 ед. хр.
Итого 2747 ед. хр., 22 фонда.

За 3-ий квартал 2017 года 

1. № 89 Комбинат коммунальных предприятий и благоустройства Колыванского района Новосибирской области,	 377 ед. хр. 
2. №  90 Санитарно-эпидемиологическая станция Колыванского района Новосиибрской области, 148 ед. хр.
3. № 92 Открытое акционерное общество "Сидоровка" Колыванского района Новосибирской области, 764 ед. хр.
4. № 93	Колыванский районный совет профсоюзов Новосибирской области, р.п. Колывань, 4 ед. хр.
5. № 94	Государственное учреждение "Редакция газеты "Трудовая правда" Колыванского района Новосибирской области, 	192 ед.хр.
6. № 95 Открытое акционерное общество "Краснооктябрьское" Колыванского района Новосибирской области, 214ед. хр.
7. № 96 Закрытое акционерное общество "Боярка" Колыванского района Новосибирской области, 171 ед. хр.
8. № 97 Совхоз "Королевский" Колыванского района Новосибирской области, 146 ед. хр.
9. № 98	Закрытое акционерное общество "Южинское" Колыванского района Новосибирской области, 266 ед. хр.
10. № 101	Открытое акционерное общество  "Лесное"  Колыванского района Новосибирской области,  462 ед. хр.
Итого 2744 ед.хр. 10 фондов

За 4-ый квартал 2017 года 

1. № 102	Акционерное общество закрытого типа "Пихтовское" Колыванского района Новосибирской области, 478 ед. хр.
2. № 103	Закрытое акционерное общество "Пономаревское" Колыванского района Новосибирской области, 141 ед. хр.
3. № 104 Открытое акционерное общество "Вьюны" Колыванского района Новосибирской области, 189 ед. хр.
4. № 20 Совет депутатов и администрация муниципального образования рабочего поселка Колывань Новосибирской области. 1500 ед. хр.
Итого: 2308 ед.хр. 4 фонда
ВСЕГО		- 10812 ед.хр.,  54 фонда 
 ОЦД на учете нет.

Закартонировать   1144 ед. хр. в том числе: 
1. [bookmark: _GoBack]663 ед.хр.  управленческих документов, принятых от организаций,
2. 15 ед. хр.  фотодокументов, 
3. 12 ед. хр. подлежащих описанию, выявленных при проверке наличия, состояния документов архивного фонда № 80 «Акционерное общество закрытого типа "Соколово" Колыванского района Новосибирской области, 
4. 450 ед. хр.  (россыпь)  документы по личному составу бывших организаций источников комплектования,  в том числе 350 дел Закрытого акционерного общества "Пономаревское" Колыванского района Новосибирской области, 100 дел совхоза «Королевский» Колыванского района Новосибирской области,
5. 4 ед.хр. старые описи после усовершенствования описей.
Продолжить работу в программном комплексе «Архивный фонд» в соответствии с требованиями Единого порядка заполнения полей единой автоматизированной системы, состоящей из программных комплексов и представление в установленном порядке в Управление ГАС информационных массивов баз данных.


3. Комплектование архивного фонда

Оказывать методическую, консультативную помощь организациям – источникам комплектования по вопросам упорядочивания и хранения архивных документов,  согласно Правилам организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в органах государственной власти, органах местного самоуправления и организациях (Приказ Министерства культуры Российской Федерации от 31 марта 2015 № 526), а также «Перечня типовых управленческих архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», утвержденного приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010, № 558, ведомственных перечней.
Организовать работу по упорядочиванию документов по личному составу за 2014  в четырех организациях,  в том числе нового источника комплектования КЦСОН Колыванского  района Новосибирской области в количестве 10 дел с учетом изменившихся сроков хранения в соответствии с Федеральным законом от 02.03.2016 № 43-ФЗ «О внесении изменений в Федеральный закон «Об архивном деле в Российской Федерации».
Участвовать в реализации постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 20.07.2016 № 26/252-7 «О порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов депутатов Государственной Думы Федерального Собрания Российской Федерации седьмого созыва».
Организовать работу по упорядочиванию отраслевых документов в Управлении ПФР по Колыванскому району, согласно совместному письму Отделения Пенсионного фонда Российской Федерации (государственного учреждения) по Новосибирской области и Управления архивной службы Новосибирской области «О разработке номенклатуры дел и упорядочивании отраслевых документов долговременного срока хранения». Так  же организовать работу по упорядочиванию документов долговременного срока хранения (уголовные, гражданские дела, подлинники решений суда) в Колыванском районном суде. 
Представить на утверждение (согласование) ЭПК УГАС НСО описи в соответствии с графиком упорядочения и передачи документов предприятий и организаций на хранение в отдел архивной службы  на 2017 год  - (утверждение - 114 ед. хр., согласование – 21 ед. хр.).
Дополнительно представить опись фотодокументов – 15 ед. хр. и опись по основной деятельности фонда № 80 Акционерное общество закрытого типа "Соколово" Колыванского района Новосибирской области  - 12 ед. хр. обнаруженных при проведении сплошной проверки наличия состояния дел в 2016 году. Так же дополнительно на согласование  предоставить описи документов документы по личному составу поступивших россыпью от бывших организаций источников комплектования,  в том числе 350 дел Закрытого акционерного общества "Пономаревское" Колыванского района Новосибирской области, 100 дел совхоза «Королевский» Колыванского района Новосибирской области. Всего – 450 дел.
Согласно графику согласования  номенклатур, упорядочения и передачи документов предприятий и организаций на хранение на 2017 год принять на постоянное хранение документы от 42 организаций – источников комплектования в количестве 663 ед.хр. Дополнительно принять на постоянное хранение 15 фотодокументов.
Проверить и согласовать номенклатуры  в следующих организациях- источниках комплектования:
1. Совет депутатов и Администрация Новотырышкинского сельсовета
2. Совет депутатов Колыванского района Новосибирской области;
3. Федеральный суд общей юрисдикции Колыванского района;
4. Совет депутатов  и  Администрация  рабочего поселка Колывань сельсовета;
5. Совет депутатов и Администрация Кандауровского сельсовета;
6. Совет депутатов и Администрация Королевского сельсовета;
7. КЦСОН Колыванского района Новосибирской области.
Согласовать, а прежде оказать консультативную помощь в разработке и положения об экспертной комиссии КЦСОН Колыванского района Новосибирской области 

Завершить заполнение в дальнейшем поддерживать в актуальном состоянии сведений в модуле «Организации – источники комплектования» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области».

4. Создание средств поиска архивной информации и использование
архивных документов
В связи с выявленным, в ходе сплошной проверки наличия и состояния дел, несоответствием заголовков  дел, произвести усовершенствование описей № 1 фонда № 13  -  Государственное бюджетное профессиональное образовательное учреждение Новосибирской области «Колыванский аграрный колледж» – 407 ед.хр., описи № 1 фонда № 27  - Тропинский сельский Совет депутатов трудящихся Колыванского района Новосибирской области. Исполнительный комитет. - 23 ед. хр. Произвести переработку описей фонда № 28  Совет депутатов и администрация  Калининского сельсовета Колыванского района Новосибирской области в количестве 584 ед.хр. описи № 1 и 42 ед. хр. описи № 3.
.
Продолжить работу по:
- по переводу в электронный формат вновь поступающих описей документов
предприятий и организаций в количестве - 663 ед.хр.; фотодокументов впервые поступивших на хранение - 15 ед. хр.; управленческих документов выявленных проверкой наличия и подлежащих описанию - 12 ед. хр.; документов по личному составу поступивших россыпью подлежащих упорядочиванию  в отделе - 450 ед. хр.; старые описи при усовершенствовании и переработке документов – 4 ед. хр. Всего полежат переводу в электронную форму  - 1144 ед.хр. (заголовков дел).
- реализации перспективных планов по переводу в электронную форму   документов архивных  фондов:
* Фонд № 32 «Пихтовский районный совет депутатов трудящихся Пихтовского района Новосибирской области. Исполнительный комитет». 1920-1955 гг. – 162 ед. хр.
* Фонд № 94 «Государственное учреждение "Редакция газеты "Трудовая правда" Колыванского района Новосибирской области», 1964- 2010 гг. – 192 ед. хр.
Всего – 354 ед. хр.,  36385 листов.
 - закреплению  в модуль «Фонд пользования» ПК «Электронный архив Новосибирской области» всех отсканированных документов и в модуль «Фотодокументы» 15 ед. хр.
- наполнению  модуля «Решение органов власти» программного комплекса «Электронный архив Новосибирской области» - 50 документов.
- дополнению к электронному варианту Путеводителя по фондам отдела архивной службы администрации Колыванского района по состоянию на 01.01.2017.
Оказывать информационную поддержку при подготовке и проведении мероприятий, связанных юбилейными и памятными датами отечественной (100 – летие окончание первой мировой войны, 100 - летие событий 1917 года февральской и октябрьской революций), и местной истории (80 - летие образования Новосибирской области), и юбилейным датам населенных пунктов Колыванского района.
Осуществлять регулярно обновление интернет - сайта отдела архивной службы с использованием всесторонних возможностей предоставления  информации  в электронном виде.  Вести учет количества посещений пользователей за год на основании показателей счетчика посещений.
Провести в течение года 2 выставки архивных документов по темам, связанным с историей Колыванского района и памятными датами в 2017 году.
       Подготовить к публикации в районной газете «Трудовая правда»  статью по истории Колыванского района. 
        Провести 3 ознакомительные экскурсии и 1 урок с учащимися школ р.п. Колывань.
Провести семинар для ответственных лиц за делопроизводство в организациях - источниках комплектования муниципального архива.
        Исполнить в течение года социально-правовых запросов граждан, Управления Пенсионного фонда по Колыванскому району – 560
        Исполнить тематических запросов граждан и организаций – 455
        Исполнить генеалогических запросов граждан – 5.
 
Предоставить архивную информацию 1441 пользователю в том числе:
1. по исполнению социально – правовых запросов  - 560
2. по исполнению тематических запросов– 455
3. посетителям выставок – 340
4. посетителям экскурсий – 54
5. школьных уроков – 20
6. исследователям - 12

600-ам посетителям web сайта отдела архивной службы администрации Колыванского района.


Начальник отдела архивной службы                                           Н.В. Хозяйкина

11.11.2016

